Katholische Kirchhofsstiftung

Kath. Kirchhofsstiftung zu Dresden, Bremer Stlma”ssam N
Die Katholische Kirchhofsstiftung zu Dresden sucht zum nachs bﬂ
eine/n Mitarbeiter/in (m/w/d) in der Friedhofsverwaltung

mit einem Beschéaftigungsumfang von bis zu 75% einer Vollzeitanstellung.
Die Anstellung erfolgt unbefristet.

Die Katholische Kirchhofsstiftung ist eine Stiftung des 6ffentlichen Rechts und hat sich als Tragerin
zweier Friedhofe im Wettbewerb mit anderen stadtischen und kirchlichen Friedhofen in Dresden zu
bewéahren.

Das Aufgabengebiet umfasst hauptsachlich alle den Friedhofsbetrieb betreffenden

Buroarbeiten und reduziert beihelfende Gartenarbeiten insbesondere:

- Bearbeitung von Bestattungsanmeldungen sowie Organisation, Begleitung und Durchfiihrung von
Bestattungen

- Erstellen von Gebuhrenbescheiden und Rechnungen, Buchung der Zahlungseingange,
Mahnwesen, Abrechnung der Barkassen

- Fihren der Friedhofsbucher

- Beratungsgespréache zur Grabgestaltung (gemeinsam mit unseren Gartnerinnen)

- Betreuung des Verkaufsstandes, Betreuung der Sternenkinderwiese

- allgemeine Reinigungsarbeiten in den offentlichen Bereichen der Friedhotfe

Ihr fachliches und personliches Profil:

- eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, alternativ langjéhrige
Berufserfahrung in diesem Bereich

- Fahigkeit zum selbstandigen Arbeiten, Eigeninitiative, gute Umgangsformen,
Einfihlungsvermogen und Respekt in der Kommunikation (insbesondere mit trauernden
Angehdrigen und Friedhofsbesuchern)

- hohe Flexibilitat zur Erledigung von Friedhofsaufgaben

- vertiefte EDV-Kenntnisse (MS-Office-Anwendungen)

- Fuhrerschein Klasse B

Sie identifizieren sich mit den Aufgaben und Zielen der katholischen Einrichtung im Sinne der
Grundordnung des kirchlichen Dienstes im Rahmen kirchlicher Arbeitsverhéaltnisse.

Das Entgelt und die tbrigen Leistungen orientieren sich an den Regelungen fiir den 6ffentlichen
Dienst. Wir bieten eine betriebliche Altersversorgung tber die kirchliche Zusatzversorgungskasse.
Sie erhalten die Vergutung, soziale Leistungen und zusétzliche Altersversorgung nach der
Kirchlichen Dienstvertragsordnung (DVO) des Bistums Dresden-Meil3en.

Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei gleicher Eignung bevorzugt. Fur Anfragen steht
Ihnen der Vorsitzende der Katholischen Kirchhofsstiftung zu Dresden, Dompfarrer Blichner, unter
der Telefonnummer 0351/31563130 zur Verfligung.

Wenn Sie sich fur die Stelle interessieren, richten Sie bitte Ihre schriftliche Bewerbung oder per
E-Mail* mit aussagekraftigen Unterlagen bis zum 15.10.2025 an:

Kath. Kirchhofsstiftung zu Dresden, Bremer Strafl3e 20, 01067 Dresden;

E-Mail: dompfarrer@kathedrale-dresden.de

Dompfarrer Norbert Blichner
Vorsitzender der Katholischen Kirchhofsstiftung zu Dresden

* Wir weisen aus datenschutzrechtlichen Griinden darauf hin, dass diese Dateniibertragung nicht verschliisselt ist. Mit der
Zusendung lhrer Bewerbungsunterlagen geben Sie uns Ihr Einverstandnis, dass wir Ihre personenbezogenen Daten fir diesen
Bewerbungsprozess nutzen drfen.




